DANG BO THANH PHO HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
QUAN UY BA PiNH

Sé 295- Qb/QU

Ba Dinh, ngay 44 thdng 3 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy che lam viéc
cua Ban Tuyén gido va Dan vin Quin iy Ba Dinh

- Can ctr Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ctr Quy dinh 46-QB/TW, ngay 03/12/2021 cua Ban Chap hanh Trung
uong Dang khoéa XIII “Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chtic bo may
co quan chuyén trach tham muu gitp viéc huyén ty, quéan dy, thi ty, thanh Gy truc
thudc tinh uy, thanh ay”;

- Can cir Két luan sb 121 -KL/TW, ngay 24/01/2025 cta Ban Chép hanh
Trung uwong Déang khéa XIII vé tong két Nghi quyét sb 18-NQ/TW, ngay
25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XII “Mét so van dé veé
tiép tuc doi méi, sap xép 6 chirc bd may cta hé thdng chinh trj tinh gon, hoat dong
hiéu luc, hiéu qua”;

- Can ctr Quy ché lam viéc sb 04- -QC/QU, ngay 15/11/2023 ctia Ban Chap
hanh Pang b quan, Ban Thuong vu Quén ty va Thudng truc Quén iy Ba Dinh
khéa XXVI, nhiém ky 2020-2025;

- Cén cr Quyet dinh s 3743 -Qb/QU, ngay 26/02/2025 cia Ban Chép hanh
Dang bo quén v€ viée thanh lap Ban Tuyén gido va Dén vén Quén tiy Ba Dinh;

- Xét d& nghi ctia Ban T4 chtic, Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy,

BAN THUONG VU QUAN UY
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché lam viéc ciia Ban
Tuyén gido va Dan van Qudn iy Ba Pinh”.

- Piéu 2. Ban Tuyén gido va Dan van Quan Uy, cic ban Pang, Vin phong
Quén uy, Trung tam Chinh tri, cdc phong, nganh, co quan, don vi lién quan cua

quén, cac t6 chirc co s& dang truc thudc Quén uy c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Piu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Ban TG va DV Thanh ty, (4 bdo cdo) PHO BI THU THUONG TRUC
- Thuong true Quén uy,

- TT HDND - Lanh dao UBND quan,
- UBMTTQ, cac t6 chie CT-XH quan,
- Nhu Piéu 2,

- Luu Van phong Quén uy.

—ail Nguyén Cong Thanh




LAM VIEC

Dan vin Quin iy Ba Pinh

i s6 393 - OD/QU ngay 44 /3/2025
g v Qudn 1y Ba Dinh)

ciia Ban U.yép;éiéo a
(Ban hanh keng théb Quyét

~ Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 1. Chikc niing

Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy la co quan tham muu, gitup viéc Quan
uy, truc tiép va thudng xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Quan uy vé dudng
16, chu truong, chinh séch ctia Pang trong linh vuc tuyén gido va dan vén; trong
cong téc xdy dung Dang vé chinh tri, tu tuong, dao dirc; phat huy dan chii xa hoi
chi nghia, mbi quan hé mat thiét gitta Dang voi Nhan dan va khéi dai doan két
toan dan toc; dong thoi, 12 co quan chuyén mén, nghiép vu vé cOng tac tuyén gido
va dan van ctia Quén uy.

Diéu 2. Nhiém vy

1. Nghién civu, @é xuiit va thue hi¢n

a) Nghién ctru, theo dai, téng hop tinh hinh tu tuong trong can bd, cong
chtre, vién chirc, dang vién va Nhan dan, nhitng dién bién trén linh vuc tu tudng -
van hod, du luan xa hoi, nhitng 4m muu, thu doan chéng phé cta céc thé luc thu
dich vé linh vuc chinh tri tu tudng; nim tinh hinh doi séng Nhan dan, déng bao tén
gido, dan toc va cac hoat dong, sinh hoat tin ngudng trén dia ban; du bao nhiing
dién bién, xu huéng c6 thé xay ra, kip thoi bdo céo, tham muu véi Quan uy, Ban
Thuong vu Quén uy vé phuong hudéng, nhiém vy, ndi dung, bién phép giai quyét.

b) Chuén bj hoic tham gia chuén bj nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, quyét
dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két luan ctia Quan uy, Ban
Thuong vu Quan uy v& cong tac tuyén gido va dan van.

¢) Chu tri, phéi hop tham muu trién khai thuc hién cac van ban cia cap uy
cdp trén, phép luat va chinh sach ctia Nha nuéce vé cong tac dan vén, dén tdc, ton
gido, phat huy quyén 1am cht ctia Nhan dan. Chu tri véi cac co quan lién quan va
cép uy dia phuong gidi quyét nhimg van d& phat sinh trong linh vuc cong tic dan
toc, ton giao.

d) Tham muu ndm tinh hinh va chi dao hoat dong ctia Mt tran T6 quéc, cac
td chtic chinh tri- xa hoi, cac hoi quf?m chung cép quan dugc Pang va Nha nudc
giao nhiém vu.

d) T6 chtic nghién ctu, hoc tap, tuyén truyén, quén triét, huéng dan trién
khai thuc hién cac vin ban cua DPang. T chuc tuyén truyén, gido duc, phat huy
truyén théng cach mang cla dia phuong, dit nuéc.

e) T chire mang ludi va chi dao ndi dung hoat dong ddi véi bao cdo vién,
tuyén truyén vién, cong tac vién tir quin dén co s6. To chirc thong tin thoi su,
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tuyén truyén chu truong, chinh sach theo ké hoach, chuong trinh cta cap uy clp
trén va ctia Quan uy; té chic suu tAm, quan ly tu liéu va bién soan lich st dang bo.

g) Chi dao chuong trinh, noi dung dao tao, boi dudng ddi véi Trung tdm
Chinh tri quan.

h)Thuc hién béo céo dinh ky va dot xut véi Ban Thudng vu Quén uy, Ban
Tuyén gido va Dén véan Thanh 1y theo quy dinh.

i) So két, tong két vé cong tac tuyén gido va dan vén.

2. Huong dan, kiém tra, gidm sdt

a) Kiém tra, giam sat cac cap uy, td chic dang, céc ban, nganh, Mit tran T
qubc va céc tb chire chinh tri - xa hoi quén trong viéc thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, ké hoach, két luédn cua ca“ip uy cz“ip trén va
ctia Quan uy trong linh vuc tuyén gido va dan van.

b) Boi dudng, huéng dan nghiép vu cong tac tuyén gido va dan van cho cép
uy, doi ngfi can b, cong chirc lam cong tdc tuyén gido va dan van cla céc cép uy
trong dang b quan. Huéng din dang iy phudng, t6 chirc, co quan, don vi thudc
quén suu tam, bién soan lich sur dang bé.

¢) Huéng dan, thim dinh, kiém tra tuyén truyén céc ngay 18 16n, cac phong trao
thi dua yéu nudc, truyén théng cach mang ctia Pang, dan tdc, dia phuong.

3. Tham dinh, thém tra

a) Céc dé an, van ban cua céc co quan DPang, Nha nuéc, Mit tran T6 quéc va
céc to chie chinh tri - x& hoi quan vé cong tac tuyén gido va dan van trudc khi
trinh Thuong truc Quan dy, Ban Thuong vu, Quén ty.

b) Tham gia y kién ddi vé6i céc dé an, du 4n, van ban c6 lién quan dén cong
tac tuyén gido va dan van; cic dé an, du 4n lién quan dén quyén lam chu ctia Nhén
dan khi nhin dugc dé nghi ctia co quan c6 thdm quyén.

4. Phoi hop

a) Chu tri phdi hop v6i céc co quan dang, Mit tran Té quéc, céc td chic
chinh tri - x& hoi quén va cic co quan, t6 chiic lién quan thuc hién vé cong tac
tuyén gido va dan van. Tham gia y kién vé cong tac can bg, cong chirc dbi véi doi
ngii can b, cong chirc 1am cong téc tuyén gido va dan vén theo phan cép quan ly.

b) Ban T6 chtrc Quan uy va Trung tdm Chinh tri quin x4y dung ké hoach néi
dung dao tao, bdi dudng chinh tri - hanh chinh, nghiép vu cong tac Pang, mit tran
va cac doan thé cho ddi ngii cén b, dang vién trong hé théng chinh tri & co s.

c) Phéi hop véi céc ban dang, Van phong Quén Uy, céc co quan, td chic lién
quan theo d&i, nim tinh hinh tu tuong, nguyén vong ciia Nhéin dan va phong trio
quén ching, phuc vu sy 1anh dao, chi dao cta Quén uy, Ban Thudng vu Quan uy.

d) Phéi hop v6i Mt tran T6 quéc, cac doan thé chinh tri - x& hdi va hoi quan
ching quén tham gia cong tic xay dung Déng; x4y dung chinh quyén; xay dung
Mt tran T quéc, cac doan thé chinh tri - xa hoi va hoi quén chuing.

e) Phoi hop véi cdc co quan chic ning ddy manh vide thuc hién dan chu &
CO s0.
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5. Thuc hi¢n mjt sé nhiém v do Ban Thuong v, Thuong truc Quin uy giao

a) T chitc mang ludi va chi dao ndi dung hoat dong dbi véi béo cdo vién,
tuyén truyén vién, cong tdc vién tir quin dén co sé. T chie théng tin thoi su,
tuyén truyén chu truong, chinh sach theo ké hoach, chuong trinh ctia cép ty cap
trén va clia Quan ty; t6 chic suu tam, quan 1y tu lidu va bién soan lich sit dang bo.

b) Chu tri, chi dao dinh huéng, huéng dan, kiém tra, gidm sat vé chinh tri, tu
tuong trong hoat déng ctia cac co quan van hoa ¢ dia phuong, dam bao hoat dong
theo diing dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuée. -

¢) Chi dao chuong trinh, noi dung dao tao, boi dudng ddi véi Trung tam
Chinh tri quan. |

d) La co quan thuong truc cac Ban Chi dao: (1) Ban Chi dao bao vé nén tang
tu tudng cia Pang, dau tranh, phén bac cdc quan diém sai trai, thu dich trong tinh
hinh méi trén dia ban quan Ba Pinh, (2) Ban Chi dao thuc hién dan chi & co s quén
Ba Dinh (3) Ban Chi dao cong tac ton gido quén Ba Dinh.

e) La co quan thuong truc cta Quan uy trong lanh dao, chi dao t6 chic viéc
day manh hoc tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Hb Chi Minh; phong
trao thi dua “Dan vén khéo” trén dja ban quan.

g) La co quan thudng truc cia Ban Bién tdp Ban tin ndi bd quan.

h) Thuc hién cac nhiém vu khic do Ban Thuong vy, Thuong truc Quan Uy giao.

~ Chuong II
TO CHUC BO MAY

Dicu 3. T6 chire bd may

1. Lanh dao Ban Tuyén gi4o va Dén van Quan uy gom: Truong Ban Tuyén
gido v Dén van Quén uy dong thoi 1a Giam ddc Trung tdm Chinh tri quin va cac
Pho Trudng Ban.

2. Bién ché cu thé ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quéan uy do Ban Thuong
vu Quan uy quyét dinh trén co s chirc nang, nhiém vu, vi tri viéc lam duogc phé
duyét va co cu ngach cdng chirc duge giao; dong thoi thuc hién nghiém céc nghi
quyét, két luan cta Trung vong, B Chinh tri, ké hoach ctia Thanh iy, Quan ty vé
tinh gian bién ché, co ciu lai d6i ngili can bd, céng chire, vién chie.

Chuong III
CHE PQ LAM VIEC

Dicu 4. Ché @ lam vige

- Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy lam viéc theo ché d6 thu trudng. Trong
qué trinh chi dao va diéu hanh cong viée, lanh dao Ban thuc hién theo nguyén tic
tdp trung dan chu va ché do thu truong di déi véi viéc phat huy trach nhiém c4 nhan
theo chirc nang, nhiém vu dugc phén cong. Trudng ban la ngudi ding dau don vi,
thuc hién nhiém vu va quyén han cua minh theo quy dinh, chiju trach nhiém trudc
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Ban Chép hanh Pang bd quan, Ban Thuong vu Quéan uy, Thudng truc Quén uy vé
moi mat hoat dong ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quan uy.

- Hoat déng ctia ldnh dao Ban, ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy, cia
cong chirc trong Ban phai bao dam tuan thu dung Piéu 1& Pang, quy dinh cta Pang,
Hién phap va phap ludt ciia Nha nude, Quy ché lam viée cla Ban Chap hanh Pang
bd quén va Quy dinh vé phan clp quan 1y, quan 1y can bd hién hanh.

- Can b9, cong chirc trong Ban guong miu thuc hién nghiém tic cac nghi
quyét, chi thi cia Dang, chinh sach, phap luit ctia Nha nuée, cac tiéu chudn dao dtrc,
thai do ing xtr, van hod céng s&; céc quy dinh ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quén
uy va co quan Quén uy; chi dong, sang tao trong cong tac, hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao, tham gia tich cuc vao cac hoat dong clia co quan, don vi, xay dung co
quan, don vi trong sach, viing manh. Trong quan hé cong tic ludn cé thai do van
minh, lich sy, néi va lam ding chirc trach, nhiém vu dugc giao. Padm béo céc noi
dung “mat” theo quy dinh.

Piéu 5. Trich nhiém, quyén han ciia lanh dao Ban

1. Trwéng ban

- Chju trach nhiém truéc Quén 1y, Ban Thuong vu Quén uy vé toan bd cac
mat cong tac cua Ban; chiu trach nhiém trudc Ban Tuyén gido va Dan vin Thanh
y vé cdc mit cong tac chuyén mén theo quy dinh. Pdng thoi, kiem Giam déc
Trung tdm Chinh tri quén.

- Nghién ciu, t6 chitc quan triét thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két luan vé cong tac tuyén gido va dan
van cua cép trén, cua Quén uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Quén uy va su chi
dao ctia Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy. Chi dao x4y dung cac chuong
trinh, ké hoach céng tac va danh gi4 két qua hoat dong ciia Ban theo dinh ky hang
thang, quy, nam.

- Phan c6ng va chi dao phdi hop gitta cac Phé truong ban, can bo, chuyén
vién cta Ban; diéu hanh cong viéc ciia Ban mét cach khoa hoc, hiéu qua.

- Kiém tra, danh gid viéc thuc hién chire trach, nhiém vu ctia cac Phé trudng
ban va can b, chuyén vién ctia Ban dé kip thoi khéc phuc céac khuyét diém, han
ché; dong vién va d& nghi cép c6 thim quyén biéu duong, khen thudéng kip thoi
nhiing can b hoan thanh tdt nhiém vu.

- Chu tri cdc cudc hop ctia Ban.

- Dugce Ban Thuong vu Quén uy ty nhiém thay mat Ban Thuong vu ky mét
s6 van ban lién quan dén cong tac tuyén gido va dan van.

2. Cac Phé Truéng ban

- Gitp Trudéng ban diéu hanh cong viéc chung clia Ban. Buge Trudng ban ty
quyén giai quyét cac cong viéc thude linh vuc céng tac duge phan cong.

- Tham gia v6i Truong ban xdy dung céc chuong trinh, ké hoach cong tac
truge khi trinh Ban Thuong vu Quan ty.
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- Thay mat Tru’orng ban diéu hanh giai quyét cac cong viéc cua Ban khi
Truong ban di vang va du cic cudc hop, hdi nghi theo sy phén cong cua
Trudng ban.

- Ky cac vén ban cua Ban khi duoc Truc"mg ban tty quyén.

- Chiu trich nhiém truéc Trudng ban vé nhitng linh vuc cdng tac, cong viéc
dugc phan cong.

Piéu 6. Chiic trach, nhiém vu ciia chuyén vién

- Chuyen vién clua Ban Tuyén gido va Dan van Quan uy dugc phan cong dam
nhiém mot s6 nhiém vu vé chuyén mon nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu cua
Ban; két hop véi v1ec theo doi mot sb co s6 dang, co quan, don vi c6 lién quan vé
cong tac va cac van dé vé chuyén mon, nghlep vu thudc chic nang, nhiém vu cia
Ban. Chiu trach nhi¢m trudc lanh dao Ban vé nhiém vu duoc giao.

- N&m vitng k¥ nang, nghxep vu clng tac chuyen moén, xu ly kip thoi, chinh
xac nhiém vu dugc giao; dong thoi phai hiéu biét chuyén mén, nghiép vu cia can
bd, chuyén vién khac trong Ban.

- Tham gia nghién ctu, x4y dung céc chuyén dé, dé én, chuong trinh, ké
hoach cong tac ctia Ban, cua Quén uy khi dugc phén cong.

- Thuong xuyén hoc tip, nim viing cac chi thi, nghi quyét, ndi dung, nhiém
vu vé cong tac dan van va tmh hinh co s& dugc phéan cong theo ddi; don dbc,
huéng dan, phat hién, d& xuét giai phap xtr ly nhitng van dé nghiép vy, chuyén
mon thudc chirc nang, nhiém vu cua Ban.

- C6 trach nhiém giai quyét cac cdng viéc vé& chuyén mén, nghiép vu dugc
lanh dao Ban phan cong. Hudng dén, don ddc cac €O S0 dang, co quan, don vi co
lién quan vé cOng tac tuyén gido, dan van va cdc van dé vé chuyén moén, nghiép vu
thudc churc nang, nhiém vu cta Ban.

- Puoc dy céc cude hop, hoi nghi vé cong tac dan vén va cac vén dé lién quan
dén chuyén mén, nghiép vu thudc chirc nang, nhiém vu cia Ban theo su phan cong
cua lanh dao Ban.

- Phai thu:orng xuyén rén luyén, phan dau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao;
gift gin y thic t6 chic ky lut va pham chit dao duc, 16i séng. Trong cong viéc,
cong tac ludn c6 thdi d lich su, néi va lam ding chiec trach, nhiém vu duoc glao
néu cao tinh than trach nhiém, chi dong, sing tao, doan két noi b, phbi hop hd trg
nhau cung hoan thanh nhiém vy, xay dung Ban viing manh toan dién.

Pic¢u 7. Ché dj hop, giao ban

Lanh dao, can by Ban Tuyen gido va Dén van Quén uy hop giao ban dinh ky
hai tuan mot lan dé dénh gia két qua céc cong viéc thuong xuyén, cac nhiém vu
cong tdc ctia Ban va trién khai cdc nhiém vu cong tac tiép theo. Khi can thiét, 1anh
dao Ban triéu tap hop dot xuat dé kip thoi trién khai céc nhiém vy cong téc.

Tham muu Ban Thuong vu Quén ty t6 chic cac hdi nghi so két, téng két
cong tic dinh ky hing quy, 6 thang, 9 thang, 1 nam.
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Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Véi Quén iy, Ban Thuong vu, Thuong truwe Quan uy va Ban
Tuyén gido va Din vAn Thanh iy

- Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy chiu su lanh dao va chi dao cua Quén
Uy, truc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong truc Quén uy; thuc
hién ché dd bao cdo, xin y kién chi dao, tham muu dé xuét véi Ban Thuong vu va
Thuong truc Quén uy cac van dé thudc trach nhiém cuta linh vuc duge phén cong;
vé chuong trinh cong tac ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quan uy.

- Ban Tuyén gido va Dan vin Quén uy dinh ky bdo cdo cong tac; chiu su
huéng dan, kiém tra, gidm sat vé chuyén moén, nghiép vu ctia Ban Tuyén gido va
Dén van Thanh uy.

Piéu 9. Véi Uy ban MTTQ, cic té chire chinh tri - xa hoi, cac hdi quan
chiing dwgc Pang, Nha nuée giao nhiém vu cip Quan

Quan hé¢ gitta Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy v6i Mit tran T qubc, céc
t6 chire chinh tri - x4 hoi, cdc hoi quan ching duoc Pang, Nha nudc giao nhiém vu
cép quan 1a mdi quan hé phdi hop:

- Trong pham vi linh vyc céng tdc, Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy chu
tri, phoi hop véi Mit tran T6 quéc, cac té chire chinh tri - x& héi va céc hoi quén
ching dugc Pang, Nha nuéc giao nhiém vu cép quén trién khai thuc hién cac
nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cua Trung wong, Thanh uy va
Quan uy.

- Phéi hop nghién ctru, huéng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, gidm sat theo chtc nang, nhiém vu duoc Quan uy,
Ban Thuong vu Quén uy giao.

Mt trdn To qude, cac td chiic chinh tri - x& hoi, cdc hdi quan chung duoc
bang, Nha nuéc giao nhiém vu cép quén cung cip théng tin, dinh ky bao cao két
qué cdng tc ctia t6 chirc minh va nhiing van dé lién quan dén cong tac tuyén gido,
dan van dé Ban Tuyén gido va Dan van Quéan ty téng hop, béo cdo, tham muu, dé
xuit Ban Thuong vu Quén ty, Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy.

Piéu 10. Véi Thudng true Hoi df‘mg nhan din, Uy ban nhin din quén

Quan hé gitta Ban Tuyén gido va Dan van Quan uy v6i Thuong truc Hoi
dong nhén dan va Uy ban nhan dan quan 12 quan hé phéi hop:

- Khi trién khai thue hién cac nhi¢m vu tham muu cé gin véi cong tac quan
ly nha nuéc, Ban Tuyén gido va Déan van Quin uy phdi hop véi Thuong truc
HDND, UBND, céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thudc quan tao didu
kién ho tro dé ciing hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Tai ky hop HDND, UBND quén ban chu truong, quyét dinh, chinh sach, ché
do...co lién quan dén linh vuc chuyén mon ctia Ban Tuyén gido va Dan van Quaén uy
thi dai dién lanh dao Ban Tuyén gido va Dan van Quén uy dugc tham du, tham giay
kién. Nhiing néi dung can thiét, 1anh dao Ban lam viéc truc tiép voi Thuong truc Hc}i



